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MANUAL DE USO DE SERVICIOS CON CLAVE FISCAL

PASO 1

Para utilizar el servicio de “Sistema de Ventanilla Electronica para Empleadores” es requisito
poseer “Clave Fiscal’. La “Clave Fiscal” es una contrasefia personal e intransferible que lo
habilita para operar servicios a través del sitio web de la AFIP (www.afip.gob.ar) de manera
segura.

Solicite su “Clave Fiscal” ingresando a la siguiente direccidn: http://www.afip.gob.ar/claveFiscal/
Clave Fiscal

La Clave Fiscal &5 una contrasefia que brinda 13 AFIP para poder Operar desde Su paging de MEMel 0e Manea Segula, por lo que para ello 83 necesaro cumplic con clenas formalidades a fin de
garantizar la confidencialidad de su informacidn.

* Guia del Usuarnio

[ o de C -ion de Naveg sobre P 2 W
¢+ Manuales de Servicios Autenticados

¢ Consejos de Sequridad

* Usuarios SIN Clave Fiscal

REGISTRESE

¢+ Usuarios CON Clave Fiscal

INGRESAR

+ gObvidd su clave? - Como obiener una nueva

PASO 2

Ahora debe habilitar el servicio de “Sistema de Ventanilla Electrénica para Empleadores”
asociando su “Clave Fiscal” con el mismo. Para ello ingrese en el sitio web de la AFIP
(www.afip.gob.ar), ingrese su CUIT/CUIL/CDI en el recuadro “Acceda con Clave Fiscal” y
presione el botén “ir”.

PASO 3

Verifique que el nimero de CUIT/CUIL/CDI desplegado sea correcto, ingrese su “Clave Fiscal”
y presione el botén “ingresar”.
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PASO 4

Ahora se encuentra en el menu principal de su usuario, donde se despliega el “Listado de
sistemas habilitados” que usted podra operar mediante la utilizacion de su “Clave Fiscal”.
Seleccione el servicio “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”.

Usuario: 33686471689

9 Administrador de Relaciones de Clave Fiscal
Administrader de Relaciones de Clave Fiscal. Modificacidn del Perfil. Alta de senicios.

IVA y VUELTA
& y

Programa "IVA v VUELTA™. Participacidn de los consumidores finales.

PASO 5

Ahora se encuentra dentro del servicio “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”. Presione
el botén “adherir servicio”.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario SUPERINTENDENCIA DE RIESGOS DEL TRABAJO [33-6864T168-9]
Actuande en representacidn de SUPERINTENDENCIA DE RIESGOS DEL TRABAJO [33-68647168-9]

Servicio Administrador de s

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) aulorizaciones para operar servicios en nombre suye o de i persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP, Los mismos se abren en venianas emergentes para su mayer
facildad en i operacidn. Por favor tenga en cuenta esto a i hora de configurar su navegador.

Utilizando ¢l botén “Adherir Servicio™ podra azoclar un servicio a su Clave Fiscal. Esta €5 una
~f nueva opcidn més simple y rpida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para
hablitar un servicio en representacion de otra persona.
. Utiizando el botdn "Nueva Relacion” podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
«i- Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a ofras personas para acceder
a algin servicio en su nombre.
. Utiizando et boton “Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
~ii+ discrimnados por Representantes (Personas que ko representan a Ud.) y Representados (Personas
que Ud. representa),
. Ud. se encuentra representando a olra persona. Utisce el botén "Consultar” para controlar si tiene :
- Auforizaciones pendientes de Aceptacion para esta persona. A través de esta transaccion podra
aceplarias.
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PASO 6

Contindia dentro del servicio “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”. Presione el botén
“SRT".

Administrador de Relaciones

m Blenvende Usuario SUPERINTENDENCIA DE RIESGOS DEL TRABAJO [33-58647168-5)
Actuande en representacin de SUPERITENDENCIA DE RIESGOS DEL TRABAJD [33-666471628-2]

Seleccién de Servicio a Habilitar

[El siguiente s un kstada de los servicios que SUPERINTENDENCIA DE RIESGOS DEL TRABAJOD [13-68547163-9]k ha
i & adm Los miamos se ordenados g Por favor selsccione el servici de su

interés.
Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad ¥ otros
requieren que el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacién.

‘Comisign Arbitral

IR eovincia de cardoni’

e

SRT ¥ VG R
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PASO 7

Seleccione la opcidn “Servicios interactivos”, y a continuacién “eServicios SRT".

PASO 8
Por ultimo se emitira el Formulario 3283/E como constancia del alta del servicio.

Afde®

F.3283E

Rubre 1. AUTORIEZANTE

Apelido v Nomie [ Dencminacron’ SUPERINTENDENCIA DE RIESGOS DEL TRABASC
CUIT: 33-68547168-9

Rubro 2. AUTORIZADO

Agalice y Nomire / Dencminacion. SUPERINTENDENCIA DE RIESGOS DEL TRABAJD
CUIT: 33-68547168-9

Tipo de Autonzacion e-Senacios SRT

Rubro 3. AUTORIZACION

El mutorizante identificado en ol Rulvo 1 autoriza a b persona idestficada en of Rubro 2, a wiilizar o mteraciuar en su nombre i por su cuents, con bos senacios imformdticos de esa Administraciin Fedecal de ingresos Pablicos que se
delallan en ¢l katads aneo a la presents

Dwjo constancia que la présents auborzacidn podrd caducar por la volustad de ambas partes o por la de wna de ellas, preda comunecacion a esa Administracion Federal de Ingresos Pabicos

Rubro 4. ACEPTACION DE AUTORIZACION

El storizads identibeads en o Rubrs T scepta ls autsrzacion slorgada poe ol an &l Aubes 1 \pi imbeatiuar en su nombre y por sU cusnta, com bes semicins infsrmiticns de esa Administracitn Federsl
de Ingresns Piblicos que se detallan en el Bstade anexo 3 b presente

Esta autorizacidn tendd vigencia a partir dol 2THOB/2009

Do conslancia que la piedens sutorzadion podrd Caducar pof |a voketd de ambas partes o por 1 & was de ellad, preva comummcacion o esd Adsmistradion Federal de Ingresos Plbicos
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PASO 9

Cierre todas las ventanas y vuelva a ingresar en el sitio web de la AFIP (www.afip.gob.ar) con
su CUIT/CUIL/CDI y su “Clave Fiscal". En el menu principal de su usuario encontrara disponible
la opcion “e-Servicios SRT” dentro del “Listado de sistemas habilitados” para comenzar a
utilizarlo.

Usuario: 33686471689

e Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal. Modificacidn del Perfil. Alta de senvicios.

IVA y VUELTA
) ¥

Programa "IVA y VUELTA". Participacion de los consumidores finales.

e-Servicies SRT
@

Sistema de Ventanilla Electronica
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